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                                                                                                      Docenti e Personale ATA in entrata 

DSGA 

Circolare n. 2                                                                                                                                 ALBO 

                                                                                                                                                          ATTI 

 

OGGETTO: Presa di servizio Docenti, Direttore S.G.A. e Personale ATA 1 settembre 2025 

 

Il Personale DOCENTE, il Direttore S.G.A. e il Personale ATA in ingresso (trasferimenti, assegnazioni 

provvisorie, utilizzazioni e nuove assunzioni) effettuerà la presa di servizio lunedì 1 settembre 2025 

presso gli Uffici di Segreteria, Plesso di Via Marconi, con la seguente organizzazione temporale: 

 

• ore 8:00 – 8:30 Direttore SGA - Personale Ata 

 

• ore 8:30 – 9:30 Docenti Scuola Secondaria 

 

• ore 9:30 – 11:00 Docenti Scuola Primaria 

 

• ore 11:00 – 11:45 Docenti Scuola Infanzia 

 

Si invita il Personale a visionare preventivamente sul sito web dell’Istituto, nella sezione Privacy e 

Sicurezza, le Informative, le Linee guida  e l’ autorizzazione/incarico al trattamento dati personali per 

per lo specifico profilo. 

 

Per la presa di servizio è necessario presentare, già compilata, la seguente documentazione di rito: 

 

– copia carta identità 

– copia codice fiscale 

– copia ultimo cedolino 

– casella di posta elettronica istituzionale 

– casella di posta elettronica dominio gmail per iscrizione in RE Argo 

– dichiarazione assunzione in servizio                                   allegato alla presente circolare 

– dichiarazioni sostitutive di certificazione                       allegato alla presente circolare 

– autocertificazione assenza condanne penali                       allegato alla presente circolare 

– scheda_rilevazione_formazione_sicurezza                          allegato alla presente circolare 

–  

 

 

Cordiali saluti 

 

 

                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                            Prof.ssa Ida Di Lieto 
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